
Auszubildende (m/w/d)

als Kaufmann/-frau für Büromanagement 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
CJD Berufsförderungswerk Koblenz gemeinnützige GmbH 
Personalleiter Boris Betker
Sebastian-Kneipp-Str. 10 | 56179 Vallendar
www.bfw-koblenz.de
bewerbungen@bfw-koblenz.de

Ihr neuer Wirkungskreis
Das BFW Koblenz ist eine große Reha- und Bildungseinrich-
tung im nördlichen Rheinland-Pfalz. Unsere Schwerpunkte 
sind die berufliche Rehabilitation für Menschen mit gesund-
heitlichen Einschränkungen aufgrund von Erkrankung oder 
Unfall über Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben (LTA) 
sowie die Qualifizierung und Weiterbildung für Arbeitssuchende 
über Bildungsgutschein oder Aktivierungs- und Vermittlungs-
gutschein und Zeitsoldaten über den Berufsförderungsdienst 
(BFD) der Bundeswehr. Abgerundet wird unser Leistungsspek-
trum durch attraktive Seminarangebote für Unternehmen und 
Privatpersonen sowie die Durchführung von Seminaren und 
Tagungen.

• Ausbildung in den verschiedenen administrativen
Bereichen des Unternehmens gemäß aktuell gültigem
Rahmenlehrplan

• Neben der praktischen Ausbildung im BFW Koblenz
besuchen Sie die Berufsschule im Rahmen der dualen
Ausbildung.

Ihr Profil
• Sie verfügen mindestens über die Mittlere Reife oder

einen vergleichbaren Schulabschluss.
• Sie konnten bereits erste Erfahrungen im Umgang

mit MS Office-Produkten sammeln.
• Die Arbeit mit Zahlen und Daten interessiert Sie.
• Teamarbeit bereitet Ihnen Freude. Dabei bringen Sie

Einfühlungsvermögen mit und pflegen eine respektvolle
und wertschätzende Kommunikation.

• Die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche (AcK) ist
wünschenswert.

Wir bieten
• Eine sinnstiftende, interessante und vielseitige Ausbildung

in einem modernen Umfeld.
• Vielfältige Weiterbildungen – während der Ausbildung!
• Kostenfreie Parkplätze (fußläufig zu erreichen)
• Zuschuss zum Deutschlandticket (Job-Ticket)

Wir suchen für den Standort Vallendar ab sofort:

Das erwartet Sie

Auszubildende (m/w/d)

als Kaufmann/-frau für Büromanagement
für den Standort Vallendar 

Wir suchen zum 
01.08.2026 


